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ประกาศเทศบาลตำบลนกออก
เรื่อง  ประกาศโครงสร้างส่วนราชการของเทศบาลตำบลนกออก
...................................................


ตามมติคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดนครราชสีมา  (ก.ท.จ.นม.)  ในคราวประชุมครั้งที่  ๕/๒๕๖๑  เมื่อวันที่  ๒๑  พฤษภาคม  ๒๕๖๑  เห็นชอบให้เทศบาลตำบลนกออกปรับปรุง                  แผนอัตรากำลัง  ๓  ปี  (รอบปีงบประมาณ  ๒๕๖๑ - ๒๕๖๓)  ฉบับปรับปรุงครั้งที่  ๑/๒๕๖๓  โดยมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่  ๒๘  พฤษภาคม  ๒๕๖๒  ไปแล้วนั้น


อาศัยอำนาจตามความในประกาศ ก.ท.จ. นครราชสีมา เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของเทศบาล ลงวันที่  ๑๑  พฤษภาคม  ๒๕๔๕ ข้อ ๒๕๒,๒๕๓,๒๕๔,๒๕๕,๒๕๗            และข้อ  ๒๕๘  เพื่อให้การปฏิบัติงานในหน้าที่ของเทศบาลในการจัดระบบบริการสาธารณะให้เกิดประโยชน์         แก่ประชาชนในพื้นที่เทศบาลตำบลนกออก
๑.  สำนักปลัดเทศบาล

สำนักปลัดเทศบาล ให้มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับราชการทั่วไปของเทศบาลและราชการที่มิได้กำหนดให้เป็นหน้าที่ของกอง หรือส่วนราชการใดในเทศบาลโดยเฉพาะ รวมทั้งกำกับและเร่งรัดการปฏิบัติราชการของส่วนราชการในเทศบาลให้เป็นไปตามนโยบาย แนวทางและแผนการปฏิบัติราชการของเทศบาล      มีการแบ่งส่วนราชการภายใน  ดังนี้
๑.๑  งานแผนและงบประมาณ  มีหน้าที่เกี่ยวกับ


- มีหน้าที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าที่ของงานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
                     งานจัดทำงบประมาณ งานวิจัยและประเมินผล และงานธุรการ


- งานรวบรวมวิเคราะห์และให้บริการข้อมูลสถิติที่จำเป็นต้องนำมาใช้ในการวางแผนและการ
                       ประเมินผลตามแผนทุกระดับ






-  งานจัดเตรียมเอกสารที่ใช้ประกอบการพิจารณาวางแผนของเทศบาลและหน่วยงานหรือ  
   องค์กรที่เกี่ยวข้อง


- งานวิเคราะห์และพยากรณ์การเจริญเติบโตของประชากรในเขตเมืองและความพอเพียงของ
                       บริการสาธารณูปโภคหลัก


- งานวิเคราะห์และคาดคะเนรายได้-รายจ่าย ของเทศบาลในอนาคต
- งานจัดทำและเรียบเรียงแผนพัฒนา การกำหนดเค้าโครงของแผนพัฒนาระยะปานกลางและ  
  แผนประจำปี


- งานวิเคราะห์ความเหมาะสมของโครงการเพื่อสนองหน่วยงานหรือองค์กรที่เกี่ยวข้อง
- งานประสานงานกับหน่วยงานในเทศบาลและหน่วยงานอื่นที่เสนอบริการสาธารณูปการใน  
  เขตเทศบาลและหน่วยงานใกล้เคียงเกี่ยวกับการวางแผนพัฒนา การปฏิบัติตามแผนและการ
                       ประเมินผลงานตามแผน


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย


- งานจัดทำงบประมาณ 


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย






-๒-
๑.๒  งานการเจ้าหน้าที่  มีหน้าที่เกี่ยวกับ


- งานการสอบแข่งขัน  สอบคัดเลือก  และการคัดเลือก


- งานทะเบียนประวัติ  และบัตรประวัติคณะเทศมนตรี  สมาชิกสภาเทศบาล  พนักงานและ
                       ลูกจ้าง


- งานปรับปรุงประสิทธิภาพในการบริหารงานบุคคล


- งานประเมินผลการปฏิบัติงานประจำปี


- งานขออนุมัติปรับปรุงตำแหน่งและอัตรากำลัง


- งานพัฒนาบุคลากร เช่น การฝึกอบรม สัมมนา การศึกษาและดูงาน การศึกษาต่อ 


  การขอรับทุนการศึกษา


- งานพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานเทศบาลและลูกจ้าง การให้บำเหน็จความชอบเป็น
                       กรณีพิเศษ
- งานสวัสดิการพนักงาน/ลูกจ้าง


- งานการลาพักผ่อนประจำปีและการลาอื่น ๆ


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย





๑.๓ งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์  มีหน้าที่เกี่ยวกับ


- งานสงเคราะห์ประชาชนผู้ทุกข์ยาก ขาดแคลน ไร้ที่พึ่ง


- งานสงเคราะห์ผู้ประสบภัยพิบัติต่าง ๆ


- งานสงเคราะห์คนชรา คนพิการและทุพพลภาพ
- งานสงเคราะห์ครอบครัวและเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการดำเนินชีวิตในครอบครัว


- งานส่งเสริมและสนับสนุนองค์การสังคมสงเคราะห์ภาคเอกชน


- งานสำรวจวินิจฉัยสภาพปัญหาสังคมต่าง


- งานส่งเสริมสวัสดิภาพสตรีและสงเคราะห์หญิงบางประเภท


- งานประสานและร่วมมือกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อการสังคมสงเคราะห์


- งานให้คำปรึกษา แนะนำในด้านสังคมสงเคราะห์แก่ผู้มาขอรับ


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย

๑.๔  งานพัฒนาชุมชน มีหน้าที่เกี่ยวกับ


- การส่งเสริมสวัสดิภาพเด็กและประชาชน


- การปลูกฝังวินัย การถ่ายทอดวัฒนธรรมของชาติและเผยแพร่ความรู้ด้านต่างๆ แก่เยาวชน


- งานสังคมสงเคราะห์และสวัสดิการสังคม


- การพัฒนาชุมชนและการส่งเสริมอาชีพประชาชน


- การจัดตั้งและควบคุมดูแลกลุ่ม ชมรม หรือศูนย์เยาวชน


- การส่งเสริมกิจกรรมกีฬา กรีฑา และการละเล่นพื้นเมืองอื่น ๆ


- การดำเนินงานเกี่ยวกับสนามเด็กเล่น สถานที่พักผ่อนหย่อนใจและห้องสมุด


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย






-๓-

๑.๕  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  มีหน้าที่เกี่ยวกับ


- งานรักษาความปลอดภัยของสถานที่ราชการ


- งานป้องกันและระงับอัคคีภัย และสาธารณภัยอื่น ๆ


- งานตรวจสอบ ควบคุมดูแลในการจัดเตรียมและอำนวยความสะดวกในการป้องกันบรรเทา
                       และระงับสาธารณภัยต่าง ๆ 


- งานฝึกซ้อมและดำเนินการตามแผน


- งานเกี่ยวกับวิทยุสื่อสาร


- งานการฝึกอบรมอาสาสมัครป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย

๑.๖  งานรักษาความสงบเรียบร้อยและความมั่นคง  มีหน้าที่เกี่ยวกับ


- งานตรวจสอบและจัดระเบียบในตลาดสด  หาบเร่  แผงลอย  รวมทั้งกิจการค้าที่เป็นอันตราย
                       ต่อสุขภาพ


- งานควบคุมตรวจสอบและดำเนินการให้เป็นไปตามเทศบัญญัติ ข้อระเบียบ ข้อกฎหมายที่
                       เกี่ยวข้อง


- งานศึกษาและวิเคราะห์ข่าว เพื่อเสนอแนะ วางแผน หรือโครงการที่เกี่ยวข้องกับความมั่นคง


- งานมวลชนต่าง ๆ เช่น ฝึกอบรมลูกเสือชาวบ้าน ฯลฯ


- งานร้องทุกข์หรือร้องเรียนต่าง ๆ


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย


๑.๗  งานประชาสัมพันธ์  มีหน้าที่เกี่ยวกับ


- งานเผยแพร่ข่าวสารของเทศบาล


- งานเผยแพร่สนับสนุนผลงาน นโยบายของเทศบาล จังหวัด และรัฐบาล


- งานเผยแพร่ศิลปวัฒนธรรมของชาติและท้องถิ่น
- งานศึกษา วิเคราะห์ วิจัย วางแผนด้านประชาสัมพันธ์ โดยรวบรวมข้อคิดเห็นของประชาชน   
  หรือปัญหาข้อขัดข้องต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับงานในหน้าที่เพื่อเสนอแนะฝ่ายบริหารพิจารณาวาง  
  หลักเกณฑ์ปรับปรุงและแก้ไขระเบียบวิธีการปฏิบัติงานให้เหมาะสมและสัมพันธ์กับนโยบาย 
  ของประเทศ


- งานรวบรวมข้อสถิติต่าง ๆ เพื่อประโยชน์ในการประชาสัมพันธ์


- งานสารนิเทศ


๑.๘  งานธุรการ  มีหน้าที่เกี่ยวกับ


- งานสารบรรณของเทศบาล


- งานดูแลรักษาจัดเตรียมและให้บริการเรื่องสถานที่ วัสดุอุปกรณ์การติดต่อและอำนวย
                       ความสะดวกในด้านต่าง ๆ 


- งานเลขานุการและงานประชุมสภาเทศบาล คณะเทศมนตรี และพนักงานเทศบาล


- งานสาธารณกุศลของเทศบาล และหน่วยงานต่าง ๆ ที่ขอความร่วมมือ


- งานตรวจสอบ แสดงรายการเกี่ยวกับเอกสารสำคัญของทางราชการ


- งานขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ เหรียญจักรพรรดิมาลาและผู้ทำคุณประโยชน์






-๔-


- งานเกี่ยวกับการเลือกตั้ง


- งานจัดทำคำสั่งและประกาศของเทศบาล


- งานรับเรื่องร้องทุกข์และร้องเรียน


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย

๒.  กองคลัง

กองคลังมีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานการจ่าย การรับ การนำส่งเงิน การเก็บรักษาเงิน และเอกสารทางการเงิน การตรวจสอบใบสำคัญ งานเกี่ยวกับเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน เงินบำเหน็จบำนาญ            อื่น ๆ งานเกี่ยวกับการจัดทำงบประมาณฐานะทางการเงิน การจัดสรรเงินต่าง ๆ การจัดทำบัญชีทุกประเภท ทะเบียนคุมเงินรายได้และรายจ่ายต่าง ๆ  การควบคุมการเบิกจ่าย งานทำงบทดลองประจำเดือน ประจำปี            งานเกี่ยวกับการพัสดุของเทศบาลและงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย มีการแบ่งส่วนราชการภายใน ดังนี้




๒.๑ งานการเงินและบัญชี  มีหน้าที่เกี่ยวกับ


- งานตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินทุกประเภท


- งานควบคุมและจัดทำทะเบียนงบประมาณรายจ่าย


- งานจัดทำเช็คและจัดเก็บเอกสารการจ่ายเงิน


- งานจัดทำบัญชีและทะเบียนที่เกี่ยวข้องทุกประเภท


- งานจัดทำรายงานประจำวัน ประจำเดือน  ประจำปี  และรายงานอื่น ๆ


- จัดทำสถิติรายรับ และรายจ่ายจริง ประจำปีงบประมาณ


- จัดทำประมาณการรายรับ และรายจ่ายเงินนอกงบประมาณ


- จัดทำสถิติเกี่ยวกับการรับและจ่ายเงินสะสม


- จัดทำสถิติเกี่ยวกับการรับและจ่ายเงินอุดหนุน


- จัดทำสถิติรายรับและรายจ่ายเกี่ยวกับงบเฉพาะการ


- การรายงานสถิติการคลังประจำปี และการให้บริการข้อมูลทางด้านสถิติการคลัง


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย

๒.๒ งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ  มีหน้าที่เกี่ยวกับ
- งานพัสดุทั่วไป เช่น การจัดหา จัดซื้อ จัดจ้าง การเบิกจ่าย เก็บรักษา ซ่อมแซม และ 
  บำรุงรักษาพัสดุของเทศบาล


- การจัดทำบัญชีทะเบียนพัสดุ เก็บ รักษาใบสำคัญ หลักฐานและเอกสารเกี่ยวกับพัสดุและ
  จำหน่ายพัสดุที่ชำรุด


- การจัดทำสัญญา ต่ออายุสัญญาและเปลี่ยนแปลงสัญญาซื้อหรือสัญญาจ้าง
- การเก็บรักษาทรัพย์สินที่มีค่าของเทศบาล


- การจัดทำทะเบียนสังหาริมทรัพย์และอสังหาริมทรัพย์


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย






-๕-


๒.๓ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  มีหน้าที่เกี่ยวกับ
- งานศึกษาวิเคราะห์ วิจัย และเสนอแนะเพื่อปรับปรุงการจัดเก็บภาษีอากรค่าธรรมเนียม และ  
  การจัดหารายได้อื่น ๆ ของเทศบาล


- งานวางแผนการจัดเก็บรายได้ และการแก้ไขปัญหาอุปสรรคในการจัดเก็บรายได้


- งานวางแผนและโครงการเกี่ยวกับการจัดหารายได้ของเทศบาล


- งานพิจารณาปรับปรุงหลักเกณฑ์การประเมินและกำหนดค่ารายปีของภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
                       ภาษีบำรุงท้องที่ และรายได้อื่น


- งานจัดทำประกาศให้มายื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินเพื่อชำระภาษี
- งานตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณจัดเก็บจากทะเบียนคุม
  ผู้ชำระภาษี
- งานรับและตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สิน หรือแนบคำร้องขอเสียภาษีค่าธรรมเนียม  
  และรายได้อื่นๆ





- งานพิจารณา ประเมินและกำหนดค่าภาษี ค่าธรรมเนียมในเบื้องต้นเพื่อนำเสนอพนักงาน
                       เจ้าหน้าที่


- งานแจ้งผลการประเมินค่าภาษีแก่ผู้เสียภาษี


- งานลงรายการเกี่ยวกับโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบำรุงท้องที่และภาษีป้ายในทะเบียนเงิน
                       ผลประโยชน์ และทะเบียนคุมผู้ชำระภาษีของผู้เสียภาษีแต่ละรายเป็นประจำทุกวัน


- งานคัดลอกข้อมูลที่ดิน


- งานปรับข้อมูลแผนที่ภาษีโรงเรือนและที่ดิน


- งานปรับข้อมูลแผนที่ภาษีบำรุงท้องที่


- งานตรวจสอบข้อมูลภาคสนาม


- งานตรวจสอบรหัสประจำแปลงที่ดิน


- งานจัดทำรายงานเสนองานทะเบียนทรัพย์สิน และงานบริการข้อมูล


- งานปรับข้อมูลในทะเบียนทรัพย์สินและเอกสารที่เกี่ยวข้อง


- งานสำรวจและตรวจสอบข้อมูลภาคสนาม


- งานตรวจสอบรหัสประจำแปลงที่ดิน รหัสชื่อเจ้าของทรัพย์สินและรหัสผู้ชำระภาษี


- งานจัดเก็บและดูแลรักษาทะเบียนทรัพย์สินและเอกสาร ข้อมูลต่าง ๆ


- งานจัดทำรายงานประจำเดือน


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย

๒.๔  งานผลประโยชน์และกิจการพาณิชย์ มีหน้าที่เกี่ยวกับ


- งานจัดทำประกาศให้มายื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินเพื่อชำระภาษี


- งานตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในงบประมาณจัดเก็บจากทะเบียนคุม
  ผู้ชำระภาษี


- งานรับและตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สิน หรือแนบคำร้องของผู้เสียภาษี 
  ค่าธรรมเนียมและรายได้อื่น ๆ


- งานพิจารณาการประเมินและกำหนดค่าภาษี ค่าธรรมเนียม ในเบื้องต้นเพื่อนำเสนอพนักงาน
                       เจ้าหน้าที่
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- งานแจ้งผลการประเมินค่าภาษีแก่ผู้เสียภาษี


- งานจัดเก็บและรับชำระเงินรายได้จากภาษีอากร ค่าธรรมเนียมและรายได้อื่น


- งานลงรายการเกี่ยวกับภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบำรุงท้องที่ และภาษีป้าย ในทะเบียนเงิน
                       ผลประโยชน์ และทะเบียนผู้ชำระภาษี ของผู้เสียภาษีแต่ละรายเป็นประจำทุกวัน


- งานดำเนินงานเกี่ยวกับการพิจารณาอุทธรณ์ภาษี


- งานเก็บรักษาและการนำส่งเงินประจำวัน


- งานเก็บรักษาและเบิกจ่ายแบบพิมพ์ต่าง ๆ


- งานเก็บรักษาเอกสารและหลักฐานการเสียภาษี ค่าธรรมเนียมและรายได้อื่น 


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย






๒.๕ งานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน มีหน้าที่เกี่ยวกับ


- งานคัดลอกข้อมูลที่ดิน


- งานปรับข้อมูลแผนที่ภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบำรุงท้องที่


- งานสำรวจและตรวจสอบข้อมูลภาคสนาม


- งานตรวจสอบรหัสประจำแปลงที่ดิน รหัสชื่อเจ้าของที่ดินและรหัสผู้เสียภาษี


- งานจัดทำรายการงานทะเบียนทรัพย์สิน


- งานจัดเก็บและบำรุงรักษาแผนที่ภาษี


- งานปรับข้อมูลในทะเบียนทรัพย์สินและเอกสารที่เกี่ยวข้อง


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย


- งานควบคุมดูแลระบบคอมพิวเตอร์ที่เกี่ยวกับแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน


- งานบริการข้อมูลแผนที่ภาษีบำรุงท้องที่และภาษีโรงเรือนและที่ดิน


- งานบริการข้อมูลทะเบียนทรัพย์สิน


- งานบริการข้อมูลผู้ชำระภาษี


- งานบริการตรวจสอบข้อมูลและรับรองสำเนา


- งานส่งเสริมการใช้ประโยชน์ของข้อมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน


- งานประชาสัมพันธ์งานแผนที่และทะเบียนทรัพย์สิน


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย
๓.  กองช่าง     
กองช่างมีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการสำรวจ ออกแบบ การจัดทำข้อมูลทางด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบการจัดทำข้อมูลทางด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การก่อสร้าง งานการควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงาน การรวบรวมประวัติติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การควบคุม การบำรุงรักษาเครื่องจักรกล และยานพาหนะงานเกี่ยวกับแผนงาน ควบคุม เก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ อุปกรณ์ อะไหล่ และงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย มีการแบ่งส่วนราชการภายใน  ดังนี้  
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๓.๑ งานสาธารณูปโภค  มีหน้าที่เกี่ยวกับ

        
- งานด้านการก่อสร้างอาคาร ถนน สะพาน ทางเท้า เขื่อน และสิ่งติดตั้งอื่น ๆ
- งานวางโครงการและควบคุมการก่อสร้าง
- งานซ่อมบำรุงรักษาอาคาร ถนน สะพาน เขื่อน ทางเท้า
- งานควบคุมดูแลอาคารสถานที่
- งานปรับปรุงแก้ไขและป้องกันสิ่งแวดล้อมเป็นพิษ
- งานให้คำปรึกษาแนะนำหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานก่อสร้าง
- งานควบคุมพัสดุ งานด้านโยธา
- งานประมาณราคา งานด้านโยธา
- งานประมาณราคา งานซ่อมบำรุงรักษา
- งานออกแบบ จัดสถานที่ ติดตั้งไฟฟ้า ทั้งงานรัฐพิธี ประเพณีและงานอื่น ๆ
- งานสำรวจบำรุงการไฟฟ้าในเขตเทศบาล
- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย

๓.๒ งานจัดการสถานที่และการไฟฟ้าสาธารณะ มีหน้าที่เกี่ยวกับ


- งานออกแบบ จัดสถานที่ ติดตั้งไฟฟ้าทั้งงานรัฐพิธี ประเพณีและงานอื่น ๆ


- งานประมาณการ


- งานเก็บรักษาวัสดุ อุปกรณ์เกี่ยวกับการจัดสถานที่


- งานสำรวจออกแบบและคำนวณอุปกรณ์ไฟฟ้า


- งานควบคุมการก่อสร้างในการติดตั้งอุปกรณ์ไฟฟ้า


- งานซ่อมบำรุงการไฟฟ้าในเขตเทศบาล


- งานให้คำปรึกษาแนะนำตรวจสอบในด้านการไฟฟ้า


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย


๓.๓ งานออกแบบและควบคุมอาคาร  มีหน้าที่เกี่ยวกับ


- งานออกแบบ เขียนแบบ


- งานวางโครงการ จัดทำผัง และควบคุมการก่อสร้าง


- งานให้คำปรึกษาแนะนำด้านสถาปัตยกรรม มัณฑนศิลป์


- งานตรวจสอบแบบแปลนการขออนุญาตก่อสร้าง


- งานควบคุมการก่อสร้าง


- งานออกแบบรายการทางสถาปัตยกรรม


- งานสำรวจข้อมูล


- งานวิเคราะห์วิจัย


- งานประมาณราคาก่อสร้าง


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย
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๔.  กองการศึกษา

กองการศึกษามีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการบริหารการศึกษาและพัฒนาการศึกษา ทั้งการศึกษาในระบบการศึกษา การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย เช่น การจัดการศึกษาปฐมวัย งานกิจการศาสนาส่งเสริมประเพณีศิลปวัฒนธรรม งานกีฬาและนันทนาการ งานกิจกรรมเด็กและเยาวชน และงานอื่น ๆ                    ที่เกี่ยวข้อง และที่ได้รับมอบหมาย มีการแบ่งส่วนราชการภายใน ดังนี้

๔.๑ งานการศึกษาปฐมวัย มีหน้าที่เกี่ยวกับ


- งานการศึกษาปฐมวัย


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย

๔.๒ งานส่งเสริมประเพณี ศิลปะ วัฒนธรรม มีหน้าที่เกี่ยวกับ


- งานส่งเสริมประเพณี ศิลปวัฒนธรรม


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย

๔.๓ งานกีฬาและนันทนาการ มีหน้าที่เกี่ยวกับ


- งานกีฬาและนันทนาการ


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย

๔.๔ งานกิจการศาสนา มีหน้าที่เกี่ยวกับ


- งานกิจการศาสนา


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย

๔.๕ งานกิจกรรมเด็กและเยาวชน มีหน้าที่เกี่ยวกับ


- งานกิจกรรมเด็กและเยาวชน


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย
๕. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมมีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับสาธารณสุขชุมชน ส่งเสริมสุขภาพและอนามัย การป้องกันโรคติดต่องานสุขาภิบาลสิ่งแวดล้อมและงานอื่น ๆ เกี่ยวกับการให้บริการด้านสาธารณสุข งานวางแผนสาธารณสุข งานรักษาความสะอาด และงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับหมอบหมาย มีการแบ่งส่วนราชการภายใน  ดังนี้

๕.๑ งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล้อม มีหน้าที่เกี่ยวกับ


- งานควบคุมด้านสุขาภิบาลและสิ่งแวดล้อม


- งานสุขาภิบาลอาหารและโภชนาการ


- งานควบคุมการประกอบการค้าที่น่ารังเกียจหรืออาจเป็นอันตรายต่อสุขภาพ


- งานป้องกันควบคุมแก้ไขเหตุรำคาญและมลภาวะ


- งานตรวจสอบและจัดระเบียบในตลาดสดหาบเร่




- งานควบคุมตรวจสอบและดำเนินการให้เป็นไปตามเทศบัญญัติ ข้อบังคับ และกฎหมายที่  
  เกี่ยวข้อง


- งานกวาดล้างทำความสะอาด


- งานเก็บรวบรวมขยะมูลฝอย


- งานขนถ่ายขยะมูลฝอย


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย
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๕.๒ งานรักษาความสะอาด มีหน้าที่เกี่ยวกับ


- งานกวาดล้างทำความสะอาด


- งานเก็บรวบรวมขยะมูลฝอย


- งานขนถ่ายขยะมูลฝอย


- งานขนถ่ายสิ่งปฏิกูล


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย

๕.๓ งานส่งเสริมสุขภาพและป้องกันโรคติดต่อ มีหน้าที่เกี่ยวกับ


- งานด้านสุขศึกษา งานอนามัยโรงเรียน งานอนามัยแม่และเด็ก


- งานวางแผนครอบครัว งานสาธารณสุขมูลฐาน งานโภชนาการ งานสุขภาพจิต


- งานป้องกันและสร้างเสริมภูมิคุ้มกันโรค


- งานควบคุมแมลงและพาหนะนำโรค


- งานควบคุมป้องกันโรคติดต่อ


- งานป้องกันการติดยาและสารเสพติด


- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย
ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป
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(นายปราโมทย์  สิทธิ์ปราโมทย์)
นายกเทศมนตรีตำบลนกออก
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