
 

 
 

กฎบัตรการตรวจสอบภายใน 
เทศบาลต าบลนกออก อ าเภอปักธงชัย จังหวดันครราชสีมา 

ว่าด้วย วัตถุประสงค์ อ านาจหน้าที่ และความรับผิดชอบ ของหน่วยตรวจสอบภายใน 
 

  กฎบัตรนี้จัดท ำขึ้นเพ่ือให้ผู้บริหำร หน่วยรับตรวจ และผู้ปฏิบัติงำนทุกระดับได้เข้ำใจวัตถุประสงค์ 
ขอบเขตกำรปฏิบัติงำน อ ำนำจหน้ำที่  ควำมรับผิดชอบ ควำมเป็นอิสระ และสิทธิของผู้ตรวจสอบภำยใน                   
ของหน่วยตรวจสอบภำยในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกุดโบสถ์ เพ่ือสร้ำงควำมเข้ำใจ และควำมร่วมมือในกำร
ปฏิบัติงำนระหว่ำงหน่วยงำนต่ำงๆ ซึ่งจะก่อให้เกิดกำรประสำนงำนที่ดี และเพ่ือประโยชน์โดยรวมขององค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลกุดโบสถ ์
 
วัตถุประสงค์  
  หน่วยตรวจสอบภำยใน เทศบำลต ำบลนกออก เป็นหน่วยงำนที่จัดตั้งขึ้นเพ่ือให้บริกำรต่อ                
ฝ่ำยบริหำร เพ่ือให้ควำมมั่นใจต่อควำมมีประสิทธิภำพ ประสิทธิผลของกำรด ำเนินงำน และควำมคุ้มค่ำของกำร              
ใช้จ่ำยเงิน รวมทั้งมั่นใจว่ำข้อมูลทำงกำรเงิน กำรบริหำรงำน และกำรด ำเนินงำนที่ส ำคัญ มีควำมถูกต้อง เชื่อถือได้ 
และทันต่อเวลำ และให้ค ำปรึกษำอย่ำงเที่ยงธรรมและเป็นอิสระ เพ่ือเพ่ิมคุณค่ำและปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนของ
เทศบำลต ำบลนกออก ให้ดียิ่งขึ้น ให้บรรลุเป้ำหมำยและวัตถุประสงค์ที่ก ำหนด ด้วยกำรประเมินและปรับปรุง
ประสิทธิผลของกระบวนกำรบริหำรควำมเสี่ยง กำรควบคุมภำยใน และก ำกับดูแลอย่ำงเป็นระบบ 
 
ขอบเขต 
  ขอบเขตของงำนตรวจสอบภำยในเป็นไปตำมหลักเกณฑ์กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยมำตรฐำนและ
หลักเกณฑ์ปฏิบัติกำรตรวจสอบภำยในส ำหรับหน่วยงำนของรัฐ พ.ศ.2561 ซึ่งพระรำชบัญญัติวินัยกำรเงินกำร
คลังของรัฐ พ.ศ.2561 มำตรำ 79 ให้หน่วยงำนของรัฐจัดให้มีกำรตรวจสอบภำยใน กำรควบคุมภำยใน  และ               
กำรบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยง โดยให้ถือปฏิบัติตำมมำตรฐำนและหลักเกณฑ์ที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด ได้ก ำหนด
ขอบเขตงำนให้ครอบคลุมถึงกำรตรวจสอบ กำรวิเครำะห์ รวมทั้งกำรประเมินควำมเพียงพอและประสิทธิผล 
ตลอดจนเสนอแนะให้ค ำปรึกษำแก่หัวหน้ำรำชกำร หน่วยรับตรวจและผู้ที่เกี่ยวข้อง 
 
 

/สำยกำรบังคับบัญชำ... 
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สายการบังคับบัญชา 

1. หน่วยตรวจสอบภำยใน  มีสำยบังคับบัญชำขึ้นตรงต่อปลัดเทศบำลต ำบลนกออก 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยในเป็นผู้เสนอแผนกำรตรวจสอบภำยในประจ ำปี ต่อนำยกเทศมนตรี

ต ำบลนกออก โดยผ่ำนปลัดเทศบำลต ำบลนกออก   
3. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยใน รำยงำนผลกำรตรวจสอบต่อนำยกเทศมนตรีต ำบลนกออก                 

โดยผ่ำนปลัดเทศบำลต ำบลนกออก 
 
อ านาจหน้าที่ 
  ๑. หน่วยตรวจสอบภำยใน มีหน้ำที่ในกำรตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนทุกหน่วยงำน (ทุกส ำนัก/กอง) 
ภำยในเทศบำลต ำบลนกออก และมีอ ำนำจหน้ำที่ในกำรเข้ำถึงข้อมูลเอกสำร ทรัพย์สิน เจ้ำหน้ำที่ ที่เกี่ยวข้องกับ
งำนตรวจสอบ รวมถึงหน่วยงำนที่รับเงินอุดหนุนจำกเทศบำลต ำบลนกออก 
  ๒. หน่วยตรวจสอบภำยใน ไม่มีอ ำนำจหน้ำที่ในกำรก ำหนดนโยบำย วิธีปฏิบัติงำน หรือกำรแก้ไข
ระบบกำรควบคุมภำยใน ซึ่งหน้ำที่ดังกล่ำวอยู่ในควำมรับผิดชอบของผู้บริหำรที่เกี่ยวข้อง ผู้ตรวจสอบภำยใน       
มีหน้ำที่เป็นเพียงผู้ให้ค ำปรึกษำแนะน ำ 
  ๓. ขอบเขตของกำรตรวจสอบภำยในจะครอบคลุมทั้งกำรตรวจสอบด้ำนกำรเงิน กำรบัญชี  และ
กำรตรวจสอบกำรด ำเนินงำน กำรปฏิบัติงำนตำมข้อก ำหนด กำรตรวจสอบเทคโนโลยีสำรสนเทศ รวมทั้งกำร              
สอบทำนและประเมินผลกำรควบคุมภำยใน 
  ๔. หน่วยตรวจสอบภำยใน ด ำรงไว้ซึ่งควำมเป็นอิสระ ทั้งในกำรปฏิบัติงำนและกำรเสนอควำม
คิดเห็นในกำรตรวจสอบ และมิให้เป็นกรรมกำรในคณะกรรมกำรใดๆ ของส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนในสังกัด  
อันมีผลกระทบต่อควำมเป็นอิสระในกำรปฏิบัติงำนและกำรเสนอควำมเห็น 
 
ความรับผิดชอบ 
  หน่วยตรวจสอบภำยใน ต้องปฏิบัติงำนให้บรรลุวัตถุประสงค์ในกำรจัดตั้งหน่วยตรวจสอบภำยใน 
โดยให้รำยงำนผลกำรตรวจสอบและกำรให้ข้อมูลเชิงวิเครำะห์ประเมินผล ข้อเสนอแนะ ค ำปรึกษำ  ตำมแนวทำงที่
มำตรฐำนกำรตรวจสอบภำยใน และระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรตรวจสอบภำยในของส่วนรำชกำร      
ที่ก ำหนดไว้ 
  หน่วยงำนตรวจสอบภำยใน ต้องปฏิบัติงำนให้บรรลุวัตถุประสงค์ในกำรตรวจสอบภำยในโดย
รำยงำนผลกำรตรวจสอบและกำรให้ข้อมูลเชิงวิเครำะห์ ประเมินผล ข้อเสนอ ค ำปรึกษำ ตำมแนวทำงที่มำตรฐำน
กำรตรวจสอบภำยในก ำหนดไว้ 
  1. ตรวจสอบควำมถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลต่ำงๆ  ด้วยเทคนิคและวิธีกำรตรวจสอบ                 
ที่ยอมรับโดยทั่วไป  ปริมำณมำกน้อยตำมควำมจ ำเป็นและเหมำะสม  โดยค ำนึงถึงประสิทธิภำพของระบบกำร
ควบคุมภำยในและควำมส ำคัญของเรื่องที่ตรวจสอบ  รวมทั้งวิเครำะห์และประเมินผลกำรบริหำรและกำร
ปฏิบัติงำนของหน่วยรับตรวจ 
  2. ประสำนกับหน่วยงำนรับตรวจ (ส ำนัก/กอง) เพ่ือให้ผู้บริหำรของหน่วยรับตรวจมีส่วนร่วมใน
กำรให้ข้อมูลและข้อเสนอแนะในอันที่จะท ำให้ผลกำรตรวจสอบ มีประโยชน์สำมำรถน ำไปสู่กำรพัฒนำปรับปรุง
แก้ไขกำรปฏิบัติงำนให้มีประสิทธิภำพยิ่งขึ้น 
 

/3. ตรวจสอบ... 
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  3. ตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรบริหำรงบประมำณ กำรเงิน กำรบัญชี กำรพัสดุและ
ทรัพย์สิน  รวมทั้งกำรบริหำรงำนด้ำนอ่ืนๆ  ให้เป็นไปตำมนโยบำย กฎหมำย ระเบียบ ค ำสั่ง ข้อบังคับ และมติ
คณะรัฐมนตรี ตลอดจนสอบทำนควำมเหมำะสมของระบบกำรดูแลรักษำทรัพย์สิน ทดสอบว่ำทรัพย์สินมีอยู่จริง  
และกำรใช้งำนว่ำเป็นไปโดยมีประสิทธิภำพ ประสิทธิผล และประหยัด 
  4. ตรวจสอบกำรด ำเนินงำนตำมแผนงำน หรือโครงกำรต่ำงๆ ว่ำสอดคล้องกับวัตถุประสงค์และ
เป้ำหมำยที่ก ำหนดไว้อย่ำงมีประสิทธิภำพ และประสิทธิผล 
  5. ติดตำมผลกำรปฏิบัติงำนและเสนอแนะวิธีกำรหรือมำตรกำรในกำรปรับปรุง แก้ไข เพื่อให้กำร
ปฏิบัติงำนเป็นไปโดยมีประสิทธิภำพ ประสิทธิผล และประหยัดยิ่งขึ้น  รวมทั้งเสนอแนะเพ่ือป้องปรำมมิให้เกิด
ควำมเสียหำยหรือกำรรั่วไหลเกี่ยวกับกำรเงิน หรือทรัพย์สินต่ำงๆ 
  6. ติดตำมผลกำรปฏิบัติตำมข้อเสนอแนะและให้ค ำปรึกษำแก่ผู้บริหำรของหน่วยรับตรวจ  
เพ่ือให้กำรปรับปรุงแก้ไขของหน่วยรับตรวจถูกต้องตำมที่ผู้ตรวจสอบภำยในเสนอแนะ 
  7. ตรวจสอบกรณีพิเศษตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
  8. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
 
หน้าที่ความรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ 
  ๑. อ ำนวยควำมสะดวก และให้ควำมร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภำยใน 
  ๒. จัดท ำบัญชี และเอกสำรหลักฐำน เกี่ยวกับกำรด ำเนินงำนในต่ำงๆ ให้เรียบร้อยทันกำล และ
พร้อมที่จะให้ผู้ตรวจสอบภำยใน ตรวจสอบได ้
  ๓. จัดเตรียมเอกสำรหรือหลักฐำนอ่ืนในกำรปฏิบัติงำนไว้ให้ครบถ้วน เป็นระบบเพ่ือประโยชน์               
ในกำรตรวจสอบ 
  ๔. ชี้แจงและตอบข้อซักถำมต่ำงๆ พร้อมทั้งหำข้อมูลเพิ่มเติมให้ผู้ตรวจสอบภำยใน 
  ๕. ปฏิบัติตำมข้อทักท้วงและข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภำยใน ในเรื่องต่ำงๆ ที่หัวหน้ำส่วน
รำชกำรสั่งให้ปฏิบัติ 
 
มาตรฐานการปฏิบัติงานวิชาชีพ 
  ผู้ตรวจสอบภำยในจะด ำรงตน ประพฤติ ยึดมั่นในจริยธรรมแห่งวิชำชีพตรวจสอบภำยใน ตำม
มำตรฐำนกำรตรวจสอบภำยใน และจริยธรรมของผู้ตรวจสอบภำยในของส่วนรำชกำรที่ก ำหนด โดยกรมบัญชีกลำง
และมำตรฐำนสำกล 
 
 

  กฎบัตรฉบับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่ วันที่  1 เดือน ตุลำคม พ.ศ. ๒๕6๕ เป็นต้นไป 
 

 
                                                   ปรำโมทย์  สิทธิ์ปรำโมทย์ 

(นำยปรำโมทย์  สิทธิ์ปรำโมทย์) 
นำยกเทศมนตรีต ำบลนกออก 

 


